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REGLAMENTO ORGANICO DE LA TESORERIA DE |

- REGLAM:NTO ORGANICO DE LA TESORERIA DE

SAN JUAN BAUTISTA TUXTEPEC, OAX,

P : 3 . 3 ! 1 i :
EL CIUDADANO ALFREDO AHUJA PEREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE SAN JUAN B UTISTA- TUXTEPEC, OAXACA HACE
SABER A SUS HABITANTES: S ' . B y

A

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

‘SAN JUAN BAUTISTA TUXTEPEC, OAXACA, EN USO DE 5US FACULTADES ¥

CON FUNDAMENTQ EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 115 FRACCION I,
PARRAFO- SEGUNDOQ, DE LA CONSTITUCION: POLITICA. DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; ARTICULO 94 PARRAFO TERCERO Y 03 DE LA
CONSTITUCION: POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE- OAXACA;
ARTICULO 34 FRACCION I, DEL 186 AL 190 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE OAXACA EN VIGOR Y CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO

*27 FRACCION I XLV, DEL 166 AL 171, DE LAS ORDENANZAS MUNICIPALES

VIGENTES EN SAN JUAN BAUTISTA TUXTI EPEC, OAXACA, LEGALES, HA
TENIDO A BIEN APROBAR Y EXPEDIR EN SESION ORDINARIA DE CABILDO No.
18 DE FECHA 3 DE SEPTIEMBRE DE 1998, EL SIGUIENTE: !

REGMHENTO ORGANICO DE LA TESORERIA MUNICIPAL
DE SAN JUAN BAUTISTA TUXTEPEC, DAX. '

TITULO UNICO s
DEL OBJETO Y DE LA INTEGRACION DE LA TESORERIA MUNIGIPAL ' -

ik

ARTICULO 6.

~ GOBIERNO DEL ESTADO

ARTICULO 1.- EI presente reglamiento tiene como cbjeto régular ia organizacién y

- funcionamiento de la Tesoreria Municipal; asi como describir fas atribuciones de sus
\érganx_ TR -‘\.:-‘_‘ Ro-tal ) - B s

i § <= I ot 2 = SR 44 - e
ARTICULO 2- La Tesoreria es. la dependericia encargada de administrar las
Finanzas Publicas Municipales, contanda, con las facultades ¥y ‘obligaciones que le
imponen los ordenamientas de cardcter Estatal y Municipal aplicables en |a materia,
sus funciones estaran bajo la supervision y vigilancia del Presidente Municipal y de

- los miembros dé la Comisién g!eﬂac'ierrda,edlel ambito de su compelencia.

ARTICULO 3:- EJ Tesorero e el itular de la Tesoreria Municipai. Tiene a 'su cargo

- el despacho de los asuntos.que le encomiendan la Ley Orgénica Municipal, las

Ordenanzas Municinale,, -y ofras Leyes,’ Reglamentas, acuerdos y ordenes del
PresidemeMunieipal._, G, T A e s e o

ARTIEULO 4.- El nombramiento del Tésorero se hard por el Ayuntamiento a_
prapuesta del Presidente’ Municipal, de acuerdo conlo establecido en la Ley
Crganica Municipal. Los' demas funcionarios publicos de la ‘Tesoreria ser&n
nombrados por el Pl'esideqle Municipal, a propuesta del Tesorero y con sujecion a -
las Leyes, P L — i o :

ARTICULO 5.: :La- Tesorerla . Municipal 'realizard sus actividades en’ forma
programada y con base en las Politicas, prioridades y restricciones que establezea el
Presidente Municipal, para el logro d€ sus objetivos y metas a cargo de la Tesoreria.
Para ser titular de las dependencias de la Tesoreria Municipal se-
requiere:" S5 iy o . L0

I.- Ser ciudadano mexicanc-en plena goce de sus derechos.

IL.- Ser originario del municipio y vecing del mismo.

.- No tener antecedentes penales por delito intencianal. .

1V:- Contar con la preparacién adecuada para el desempefic del cargo al que sea
propuesto. : " SR e - ;

V.-En el caso del Tesorero, cantar con ttulg profesional. ;
Vl.- Caucionar el manejo de los fondos en los. términos que sefiala Ja Ley Organica

"Municipal y la Ley Orgénica de la Contaduria Mayor de Hacienda, y

Vil.- Ser de noloria honradez ¥ probidad y no haber sido enjuiciado por delito de
caracter oficial. = - : e o st i
SN oapuion L
DE LA ORGANIZAC.I_ON DE LA TESORERIA MUNICIPAL

" ARTICULO 7.- Para atender el despachio de los asuntos de su competencia, la

Tesoreria Municipal, se auxiliara_ de las siguientes dependencias:

l.- - La Sublesoreria . ) " . )
IL-  La Subdireccién Financiera de Convenios y Organismos Ausxiliares.
. - LaJefatura de Ingresos. . ;

IV. - La Jefalura de Egresas.

V.- La Jefatura de Contabilidad.

VI. - La Jefatura de Inforr 18tica.
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CAPITULO Il Lo
DE | AS FACULTADES, DEL TESORERO MUNICIPAL

ARTICULO 8.- El Tesorero .es el responsable directo de la funcion financiera

municipal y tendra todas las atribuciones que le sefalen 'a Ley Orlanica Municip.!, -

la Ley de Hacienda Municipal, la Ley Organica ce la Contaduria Mayor de Hacienda,
las -Ordenanzas. Municipales .y demas ordenamientos Federales, Eslatales y
Municipales, asl como las que le encomiende el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal. ’

Para el despacho de los asuntos, el Tesorero podra delegar sus facultades en los
funcionarios de las dependencias de la Tesoreria, excepto aqueilas que deben ser
ejercidas directamente por él. Esla delegacion se hard mediante acuerdo con el
Presidante Municipal. El Tesorero Municipal conservara en todg €aso, la atribucion
de ejercer directamente las facullades que delegue. '

ARTICULQ. 9.- Son atribuciones no delegables del Tesorero Municipal las
siguientes: : . .

l.- Proponer y dirigir la politica financiera de la Hécienda‘ Publica Municipal, en

congruencia con la politica econémica general del Municipio con apego a las leyes y

en eslricta sujecidn al Plan de Desarrollo del Municipio.

Il.- Presentar anualmente en el mes de junio a consideracién del Ayuntamienta, el
anteproyecto de la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos, considerando’ las
necesidades del gasto publico municipal, la utilizaeion razonable del crédito piblico y
la sanidad financiera; en los términos que establece la legislacion Estatal y
Municipal. - .

.- Mantener. permaneniemente informado al Presidente Municipal y al
Ayuntamiento, respecto al estado que guarda la Hacienda Publica, asi como el
desarrollo de las comisiones que le confieran. . '

IV. -Conducir las acciones de las. unidades administrativas de la Tesorefia, de
acuerdo a los programas y proyectas autorizados; y )
VIl.- Las dem4s que por disposicion expresa tengan el carécger de no delegables.

ARTICULO 10.- Son facuitades del Tesorero Municipal:

" . b= Proponer al Presidente Municipal, los proyeclos de leyes, reglamentos, decretos,

" acuerdos y demés'disposiciuneq sobre los asuntos que son de la competencia de la

Tesoreria Municipal,

ll.- Tramitar, previa ‘autorizacién del Presidente Municipal, créditos para el

financiamiento de la Administracién Publica Municipal.

-1~ Intervenir con la auwtorizacion del Presidente ‘Municipal en la celebracién de

convenios de coordinacion fiscal y colaboracion administrativa con el Gobiemo del
Estado, de acuerdo a las disposiciones legales vigentes. '

IV.- Prestar asesoria en' materia de interpretacion y:’aplicacién’ dé fas. Leyes

Tributarias que le sea solicitada para las demas dependgncias de la Administracién
Publica Municipal, por tas Entidades paramunicipales'y por pariiculares en general;
asi como realizar una labor permanenie de orientacién y difusion fiscal, - .

V.- Integrar 'y maniener actualizados los registros de contribuyentes con obligaciones
fiscales con el Ayuntamiento, con la Federacion y el Estado en el ambito cr los )

convenios fiscales y administrativos.

VI.- Recaudar, concentrar, custodiar, vigilar y situar los fondos ue Ja Hacienda -,

Municipal tenga derecho a percibir por cuenia propia o ajena. :
VIl.- Realizar actos tendientes a comprobar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales de los contribuyentes.. : A, 8

VIiL.- Determinar en cantidad quuida‘ las obligaciones fiscales provenientes ‘de los
" ingresos que deba percibir la Hacierida Municipal por cuenta propia o ajena, salvo )

que corresponda ser determinados por ofra autoridad c'ompe;énte.’

IX.- Ordenar 'la practica del Procedimiento A ministrativo de Ejecycifm"para hacer

efeclivos los créditos fiscales y otros ‘cuyo cobro estdn encomendados a Ia-
7 3 SEn

Tesoreria, ="

X.- Declarar la extincién de las faculiades del fisco, para determinar en cantidad ’

liquida las abligaciones fiscales, Yy para imponer sanciones en esa maleria, asi como
la prescripcion de los créditos fiscales. - . ) .
Xi.- Resolver las consullas que en materia fiscal y sobre situaciones reales y
concrelas le planteen los contribuyentes, los organismos que los agrupan, los
colegios de profesionales u otras instituciones. . ) A

XIl.- Condonar o reducir las mullas impuestas Ppor infracciones a las Leyes Fiscales
correspendientes, en la proporcion determinada de acuerdo z la capacidad
econdmica del contribuyente.

X~ Imponer medidas de apremio en los términos de las Leyes respectivas, para .

hacer cumplir las disposiciones de la Tesoreria Municipal.

XIV.~ Conocer y fésolver los recursos administrativos en materia fiscal que sean de

su competencia. , . -

XV.- Resolver las solicitudes de devolucion de cantidades pagadas indebidamente o
de saldos a favor del contribuyente en materia fiscal.

XV1.- Conceder prérroga o plazos para el:pago de créditos fiscales 3 cargo de los.
contribuyentes, en los términos de |as leyes fiscales respeclivas. =
XVIIL.- Recibir depésitos en garantia y tramitar su devolucién cuando proceda.

XVIli.- Resolver sobre la dispensa, sustilucién o cancelacién de las garantias
olorgadas para garantizar el crédito fiscal. g : R

XIX.- Intervenir en los juicios en los que la Tesoreria sea parte en materia de su
competencia. ) o . .
XX.- Organizar y llevar el sistemna de estadisticas tributarias de acuzrdo a lo
eslablecido en los convenios de coordinacién administrativa con el Gobierno del
Estado de Oaxaca, asi como por los lineamientos que formule en la materia el
Presidente Municipal. h ] oo A

XX1.- Llevar la Contabilidad patrimonial ¥ presupuestal del-Ayuntamiento. -

XXIl.- Preparar mensualmenle y cuando se requiera la informacién financiera ¥
presupuestal. =

T
AXIIL.- Solventar Ias responsabilidades que finque el Congreso del Estado a través
de la Contaduria Mayor de Hacienda, respecto de la Cuenta Pablica Municipal.
thl}v.- Formutar y publicar. mensualimente los estados financieros de la Haciaenda
Publica.
XXV.- Establecer las medidas Queé sean necesarias para guardar, custodiar ¥
manejar eficaz y eficientemente los bienes de capital, inversiones, valores y
obligaciones del Ayuntamiento de acuerdo con las leyes relativas.
XXVI- Ordenar. la practica de audilarias administrativas o financieras a las
dependencias de Ja Tesoreria Municipal.

 XXVIL.- Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales ap;’obados y

formular mensuaimente el estado de origen y aplicacion de los recursos financieros y
tributarios del Ayuntamiento, :

XXVill.- Administrar los recursos financieros que la Federacién ¥ el Gobiermo del
Estado transfieran al Ayuntamiento mediante Ia firma de Convenios,

XXIX.- Registrar y administrar la deuda publica del Ayuntamiento de acuerdo con la
que las leyes le sefialen. ; . ' ’
XXX.- Suscribir y controlar los avales que olorgue el Ayuntamienlo.

XXX|.- 'En materia de fideicomisos, suscribir los documentos que firme el
Ayuntamiento como fideicomitente. - - . '

20X~ Formar parte de los 6rganos del Gabierno de las enlidades paramunicipales.

XXXIll.- Resolver sobre las propueslas de personal que le presenten sus
subordinados inmediatos. | TP .

XXXIV.- Comunicar a la Presidencia Mug'licipal—o Sindicatura, los casos en que se
haya hecho mal use de los fondos o bienes encomendados a la Tesoreria,
allegandole todos los elementos probalorios para su denuncia arile las autoridades
competentes. ! ‘

RXXV.- Proponer y comunicar a la Presidencia Municipal, los cambios de
organizacion y procedimientos que se realicen en la Tesareria Municipal.

XXXVL.- Llevar el control del personal adscrito a |a Tesoreria Municipal y determinar
los honorarios y compensaciones que conforme a las disposiciones legales les
correspondan, ‘ ’ ; \
XXXVII.- ‘Establecer las reglas para determinar los honorarios a nolificadores,
Bjecutores, deposilarios, interventores y administradores Yy @ lerceros en los

_ procedimientos administrativos de-ejecucion. ; '

XXXVIIl.- En general, las que las Leyes, Reglamentos, Convenios, Acuerdos y ofras’.
disposiciones de observancia general le otorguen o el Presidente Municipal le
confiera expresamente. | : : ‘ c

CAPITULO IV
DE LA SUBTESORERIA

ARTICULO 11.- Son facullades del Sublesorero:

I.- Recibir en acuerdo a los titulares de las unidades admiristrativas de ‘su

- adscripcion y resolver los asunlos que sean competencia de las mismas; asi como

conceder audiencia at pablico. -

Il.- Sometér a la consideracion del Tesorero Municipal los anteproyeclos de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y 6rdenes en los asuntos de la competencia de las
unidades administralivas adscritas a su responsabilidad. i E
lll.- Coordinarse con los demds funcionarios de la Tesoreria_para el meor

desemperio de sus facultades.

- IV.- Acordai con el Tesorero Municipal y mantenerdo permanentemente inforrado de .
- los asuntos que por disposicion legal le correspondan, y del desemperio de las
- comisiones y.funciones especiales que le confiera. - - - - '

V.- Rendir por escrito los informes diario, semanal, mensual y anual de las
actividades realizadas, al Tesorero Municipal.

VI.- Proporcionar la informacin ¥ la cooperacién técnica que le sean solicitadas p--
olras dependencias de |d Administracién Pablica Municipal, de acuerdo.a .1s
politicas establecidas a este respecia. ) : -

VIl.- Las demas-que les sefalen oiras dispasiciones legales y las que confiera

‘directamente el Tesorero Municipal.

‘ _ CAPITULOV . .
DE LA SUBDIRECCION FINANCIERA DE CONVENIOS Y ORGANISMOS
AUXILIARES e

ARTICULO 12.- La Subdireccitn Financiera de Convenios y Organismos Auxiliares,
es el organo encargado de auxiliar a la Tesorerfa Municipat en las funciones que
tiene encomendadas, derivadas de las firmas de convenios, ‘responsable de
controlar y comprobar los recursos provenientes de los convenios con el Estado, la
Federacion o particulares -que realice . el Ayuntamiento,de la creacion y
funcionamiento de organismos auxiliares del Ayuntamiento, teniendo para ello las
siguientes atribuciones: - E : :

1.- Cumpiir con la mecanica y normatividad de operacion entre el Gobiemno Federal, el
Estado y el Municipio,. respecto’ a los recursos provenientes del Convenio de

. Desarrollo Municipal,. Convenio CAPUFE y entgeneral de cualquier convenio que

suscriba el Ayuntamiento.

+II. Tramilar y gestionar anle la Secretaria de Finanzas dél Gobierno del Estado I

expedicion de pago por aportaciones eslatales derivadas de todo tipo de convenio,
asi como con las Dependencias Financieras encargadas de Transferir los recursos
derivados de la suscripcién de convenios, : i

Ill. Llevar el control de los convenios en los que exista concesién de los servicios
publicos municipales a particulares. ‘ )
IV. Llever el control de los. convenios que realice el Ayuntamiento con. particulares,
de los que se defive productos a favor del Erario Municipal. - .

V. Vigilar el comportamiento financiero de los organismos descentralizados y de
empresas de Participacién Municipal del Ayuntamiento; y

VI. Las demés que designe el Tesorero Municipal.
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CAPITULOVI
DE LA JEFATURADE INGRESOS

ARTICULQO 13. La Jefatura de Ingresos es la dependencia de la Tesoreria Municipal
encargada de realizar las funciones de registro de centribuyentes, rEcaudacian,
fiscalizacion y cobranza de los ingresos municipales; su- titular ejercerd por
delegacion, las faculiades encomendagas al Tesorero en materia de ingresos.

ARTICULO 14.- Son‘airibuciones del jefe.de Ingresos las siguientes:

I.- Planear, dirigiF y controlar‘la recaudacién de impuestos, derechos, productos,
fiscal correspondiente, vigilando la expedicion de los recibos autorizados. s
Il.- Proporcionar al Tesorero el anteproyecto de la Ley de Ingresos, sefialando los
montos a cobrar en cuanto a los diferentes fributos, asi como desarrollar los estudios
fiscales que soporten la funcidn recaudatoria. ;

lIl.- Integrar y mantener actualizado el Padron de Contribuyentes para los diferentes-
rubros, impositivos, asi como el control de las obligaciones fiscales a cargo de los
mismas. A

IV.- Vigilar que la recaudacién se realice en los términos de la legislacion fiscal

aprovechamientos, participaciones y financiamiento, que establece Ia legislacion -

_aplicable y los convenios de coordinacidén que celebre el Ayuntamiento con otros

- &mbitos de gobierna. - ; e

. T . ' 5

V.- Proporcionar a los contribuyentes fa informacién y orienfacién necesaria, a efecto

.de simplificar sus tramiles ante la Tesoreria Municipal.

VI.- Sugerir planes eslratégicos, politicas y procedimre_ntds que permitan agilizar la

* operacion y control de Ja recaudacion.

Vii.- Difundir los ordenamientos fiscales para la orientacién y concientizacién de los
coniribuyentes del Municipio.. L : o S w o,

V.- Realizar la recaudacion de los tributos municipales, gfectuando la liquidacién
fiscal y proporcionandole todes los apoyos de informacitn, atencion y diligencia al

-, contribuyente. %

1X.- Obtener las liquidaciones mensuales del impuesto predial y del derecho de agua
potable con el objeto de verificar su correcta elaboracion y oportuna entrega a la
Secretaria de Finanzas. I s M N B .

.- Elaborar diariamente los.informes en materia de caplacitn de ingresos, con la
suficiente veracidad que permita’el conocimiento de la funcién recaudatoria.

XL- Establecer y supervisar los controles de ingresos que garanticen la veracidad y.
oportunidad en los registros contables. 4 :

- Xll.-Controlar el suministro y utilizacién de formas valoradas. o 3
" Xll.-Delerminar la existencia de Jos crédilos fiscales; dar la base para su liquidacién,
'y hacerlos efectivos de tonformidad con los ordenamientos fiscales. . . :

XIV.- Requerir y.recibir de los particulares los avisos, manifestaciones y demas
documentacion que, conforme a las disposiciones fiscales, deban presentar ante la
Tesoreria Municipal. = - i 2 0Tt !

a cabo con estricto apego at Ctdigo Fiscal Municipal. = * . :
XVI.- Llevar a cabo las practicas de fiscalizacién a los contribuyentes, promoviendo
la regularizacion de los contribuyentes omisos: = - - R :
XVIL- Disefar y realizar campaRas para la recuperacién e los créditos fiscales en
rezago, verificando que el procedimiento administrativy de ejecucion.se aplique con

XV.- Supenvisar y controlar que el procedimiento administrativo de ejecucion, se lleve

_apego-al orden juridico. .

XVIil.- Establecer los. sistemas de vigilancia'y control necesarios para lograr Ia
continuidad del procedimiento administrativo de ejecucién. . - goo T
XIX.-"Elaborar mensualmente los informes en materia. de recuperacién: de créditos
‘fiscales con suficiencia y veracidad. w5
XX.- Dar cumplimiento @ las obligaciones derivadas de los -tonvenios de.
coordinacion fiscal en el &mbito de su competencia. HE e A .

XXI.- Practicar- auditorias a contribuyentes con el Ubjeto de Verificar el comecto
cumplimiento de sus obligaciones tributarias, en los términos de Ia legislacion fiscal.
XXIl.- Llevar el inventario de los recursos. interpuestos: contra tréditos fiscales
determinados por la autoridad municigal. R t

XXIIL.- Vigilar que los. contribyyentes en la imposicién de sus recursos o en [a
obtencién de plazos para pago en, parcialidades yaranticen el crédito fiscal

' correspondiente, llevando el regisiro de garantias del inferés fiscal, asi como vigilar

su vigencia. 3 =3 ’ :
XXIV. Vigilar la correcta y opertuna liquidacion de los créditos fiscales.

XXV. Proponer al Tesorero los nombramientos de ejecutores y visitadores
domiciliarios, asf como la ini¢iacién de la aplicacidn del procedimiento administrativo
de ejecucion., B iy ' k

XXVI.- Formular proyectos de acuerdos en materia de prérrogas para el pago en
parcialidades de los créditos fiscales, condonacion de multas y saliciludes de
€exencion o prescripcion de créditos fiscales. < . ’

XXVIL- Llevar registro de los empréstitos y créditos que-se ¢onlraten.

XXVIL.- Remitir diariamente, en forma oportuna y completa a la Jefatura de

Contabilidad la documentacién comprobatoria del movimiento de ingresos para su
registro. ) s : ) . )
XXIX.- Las demas que le seflale el Tesorero Municipal. ~ 7
s . CAPITULO VI

DE'LA JEFATURA DE EGRESOS

s

ARTICULO 15.- La Jefaturs deé Egresos es la Dependencia de la Tesoreria

Municipal encargada de ejercer el gasl_‘o‘bpblico y controlar el ejercicio presupuestal, '

conforme al presupuesto de’ Egresos autorizado por el Ayuntamiento, bajo la
normatividad  existente; su litular  ejercerd por delegacién, las facultades
encomendadas al Tesorero &n materia dé Egresos. ! Fa

\

" confieran o el Tesorero Mupicipal le encomiend®n..
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ARTICULO}G.- El Jefe de Egresos tendr4 las siguientes atribuciones:
I.- Controlar y vigilar que el ejercicio del gasto publico se aplique al presupuesto de
egresos autorizado por el Ayuptamiento y con estricto apegoe a las disposiciones que
sobre el gaslo publico se dicten. . ye kL | ! y
Il.- Aplicar y comunicar a las dependencias de la Administracién Pablica Municipal;
las politicas o lineamientos generales que se deberdn observar para el ejercicio del
presupuesto de egresos. Gt 3 = Gty L b -
lll.- Elaborar el Proyecto-del Presupuesto Anual .de Egresos del Ayuntamiento, en
: coordinacién con las deméas dependencias municipales, s .
V.- Proponier normas, sistemas y procedimientios de control interno de egresos, que
garanticen ra-kanspargnda en el ejercicio del gasto publico. e
V.- Proponer al Tesorero, las modificaciones presupuestales; ya sean ampliaciones,
transferencias, disminuciones o cancelaciones. _ _ ri N :
Vl.- Desarrollar los -estudios presupuestales necesarios para conocer el
comporiamiento de Ias finanzas pablicas municipales, con oportunidad, claridad y
suficiencia; y. . ANt ! . : )
Vil.- Remitir diariamente, en forma oportuna y completa a la Jéfatura de Contabilidad
la documentacion comprobatoria del movimiento de egresos para su registro.
VIIl.- Programar y hacer los pagos autorizados que afectan el Presupuesto de
' Egresos del Ayuntamiento, y los demas que legalmente debe efectuar el -Municipio,
en funcién de las disponibilidades y programas de fiujo de efectivd, manteniendo *
. actualizada la informacién relativa. SRR I r i
IX.- Revisar y .pagar las ‘Nominas de cada una de las dependencias del
Ayuntamiento. :
X.- Realizar los pagos y llevar el control de las erogaciones derivadas de la obra,
pubiica propia del Ayuntamiento y de las obras derivadas de convenios, 1
XI.- Vigilar que toda erogacion este debidamente compraobada y justificada.
Xll.- Manejar el fondo fijo de caja ‘o caja chica, que auiorice el Tesorero Municipal,
para las compras menores y directas. - it bl e i

LR

XIIl.- Formular y proponer al TésoreroMunicipal, el programa financiero municipal en.
materia de deuda publica y la politica de endeudamiento. ° ; R, o
XIV.- Participar en la pragramacién ‘del financiamiento del gasto publico del
Ayuntamiento. ' 77T T e 8 e A gy g e B e T

XV.- Llevar el registro' de la deuda puiblica de las enlidades; que bur disposicién
juridica, estan facultadas para obtener financiamientos.. * 1~ - o Lt e
XV1.- Vigilar la correcta. aplicacion’ de las partidas del presipuesto de egresos,. - -
comunicando por escrito al Tesarero Municipal, sobre cualquier imegularidad que se

advierta en el manejo de los bienes y fondos del erario municipal..
XVII.- Poner a consideracion del Tesorero Municipql- los cambios admin_islraw

sistemas que requiera la Jefatura a su cargo. . - - ; e ,
XVIIl.- En general las que las leyes, reglamentos, acuerdos y otras disposiciones le -~

ST e CAPITULO VI .
s .- . DELAJEFATURA DECONTABILIDAD - = . ]
ARTICULO 17. La .Jefatura de Contabilidad es la dependencia de la Tesoreria,
responsable de concretar y registrar contablemnente las operaciones financieras del
Municipio utilizando los Principios y-Procedimientos generalmente aceptados o los
establecidos por la“Contaduria: Mayor de Hacienda, = eizcto de determinar la -
situacion financiera del Ayuntamiento; ademas. de registrar y coniroiar el patrimonio
municipal contando para ello con las siguientes atribuciones: ) .

"l.- Formular, disefiar y proponer al Tesorero ' los sistemas conlables de la Tesoreria
Municipal. . " it AR G R e e e BN
Il.- Efectuar el registro conlable de las. operaciones financieras que realice el
Ayuntamiento. A B i e R e - ) M e L *
lll.- Rendir cuenta comprobada del movimiento de fondos y solventar los pliegbs de
responsabilidades’ que formule el Congreso del 'Estado, por conducto de la
Contaduria Mayor de Hacienda. . @ .+ v, . . R e
IV.- Formular mensualmente_ios. estados ‘financieros, asi .como la Cuenta Publica
. ﬁunici%al. debiendo presentara oportunamente- ante la “Contaduria ‘Mayor de
acienda. T e il Pt P A e . .
V.- Asesorar a las dependencias de la Administracion Pubica Municipal respecto a
los requisitos fiscales que deben cumplir, asi como los procedimientos' de control
interno para el transparente usa de los recursos publicos. -
Vl.- Registrar las retenciones de impuestos ‘u otros conceptos que corresponden
efectuar al Ayuntamiento, conforme a las leyes correspondientes.. ‘. . :
VII. Cumplir en tiempo y forma con los compromisos fiscales del Ayuntamiento, en
coordinacion con la Jefatura de Egresos. ! ve
VIil.- Llevar el-registro de. las participaciones federales y estatales al que lienen
derecho el Ayuntamiento, de acuerdo con la ley de coordinacion fiscal y convenios
respectivos. | e Sl Y a w s i .
IX.- Proparcionar la informacién financiera suficiente parala elaboracion del Informe
de Gobierno Municipal, ademas integrar el paquete de la Hacienda Publica en el
proceso de cambio de' mandos dé la Administracion. FLL )
X.- Verificar permanentemente que los. saldos registrados en el estado de posicion
financiera cuenten con los soportes documentales y correspondan a la realidad; de
no ser asi, informar de toda anomalia a Ia jefatura de Egresos. C
XI.- Llevar el regisiro de las cuentas comientes de depésitos de dinero u ofro tipo de -
Dbperaciones financieras del Ayuntamiento, organismos auxiliares y fideicomisos. Asi
coma el registro en cuentas de orden; de las operaciones en- las cuales ei
Ayuntamiento tengan responsabilidad, | , AR
XlI.- Disefar y proponer al Tesorero el registro y control del patrimonio municipal,
estableciendo cataldgo de | bienes pafrimoniales, realizando.y manieniendo
actualizado' el inventario de bienes Municipales, asi como mantener actualizado el
Padron de usuarios de estos bienes. i : il
Xlll.- En general las que las |eyes; reglamentos,: acuerdos v o'ras disposiciones le
confieran o el Tesorero Municipal le encomiende. ! .
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" ‘CAPITULOIX ¢} * Exponer temporal y ‘pernunenlememu muestras arqueoldgicas,
i 3 T hiathet o Y P T
4 Y todo. lo

) DE LA JEFATURA DE INFORMATICA i
ARTICULO 18.- La Jefalura de Informética es la dependencia de la Tesoreria
responsable del manejo de los sistemas automatizades, teniendo para: ello las
siguientes atribuciones: . R e L3 L
|. Disefiar y operar el sistema integral de Infarmética Municipal,
Il. Operar sistemas computarizados de informacién. —— o »
lll. Desamollar nuevos sistemas que permitan integrar el proceso financiero
municipal a sistemas automatizados. P - C L
V. Vigilar que el equipo de compulo’ reciba’ el' mantenimiente adecuado para
garantizar su buen funcionamiento. 5 W os ' e

i

V. Programar la uiilizacion eficiente-del Equipoy garantizar el 'bueh estado de los

archivos, cintas y demas medios de almacenamiénto magnético; y
VI. Los dem::_s que le encomiende el Tesorero Municipal. o

__capmuLox ‘- ¢
"DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 19.-'E| Tesorero Municipal Sérd suplido en sus ausencias, no mayores

de 30 dias, porel funcionario que designe el Presidente Municipal, -

ARﬂdULO 20.- E]VSVI;IDIGSOFBI'D y los jefes de depaﬁamentos seran suplidos en sus

ausencias, no mayofes de 30 dias, _por el funcionario que designe el Tesorerg

_ | TRANsTORIOS ()
ARTICULO PRIMEROD. *~ ~ "~ . L g

. El presente Reglamento -entrara. en vigor al'dia siguiente de su publicacion en el
Peridico Oficial de_l Gob‘rgmp del Esla_dt_:' de Oaxaca. ) gt Tue fpo v F

i it S e g U AT e
o, Turreesa
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REGALMENTO INTERNO DEL PATRONATO DEI.
MUSEO REGIONAL DE HUAJUAPAN, DAX. -~

LUIS DE GUADALUPE MARTINEZ ' -
Presidente Municipal Constitucionsl
de Huajuapan, Oax. E

;7 _ ASUS H,Aﬁrmnij-l_zs..mcs' SABER:

Que en Sesién Ordinaria de Cabildo del 20 de Octubre de 1997 el Honorable Ayuntamiento ©
Consti | det M pio de Huajuapan, Oaxaca, con fundamento en lo dispuesto por

los Articulos 21°y [15, fraccidn II, pirrafo segundo, de la C i
Estados Unidos Mexicanos; por los Articulos 21, parrafo segundo; 94, prafo tercero, 104
¥ 109, fraccion II; de la Constitucién Politica del Estado Libre v ‘Soberano de mga:
Atticulos 186, incisc a), 187 y 194, dc'lg"l;ey Orgdnica Municipal de Onxaca, ha:tenido a

bien aprobar el siguiente: - - - - - - —eSp i

REGLAMENTO INTERNO DEL PATRONATO
" DEL MUSEQ REGIONAL DE H!_JAJUAPA’N

 CAPITULOT 7

: ' DélPatronate -

| El Patronato d,el}luseo Regional de Husjuapan se crea por Acuerdo de
_(Cabildo de fecha 6 de Noviembre de 1997, descentralizado, con
- personalidad  juridica ¥y~ patrimonio propio:. ‘Esto no es materia -
legislativa, S kL s e R T =

Articulo 1°.

\ . 1 S pig:
Afrticulo 2°. EI Patronato tendfd como objetivos:
a) - ~Estudiar e investigar la historia de la Region Mixteca con el fin
; de rescatar la Cultura Mixteca, *~ . - .= = * .
b)  Organizar, administrar y coordinar el Museo Regional.
. . €  Rescatar 'y registrar las piezas arqueoldgicas, documentos y
ar cualquier otro testimonio que por su valor histérico y cultural
. deba ser resguardado. el L
d) Promover la proteccion y el resguardo  de Ius_. Sitios
; Arqueoldgics y de los Monumentos Histéricos de la’ Regidm
] Mixteca. o L TR ; !

T

Politica de los |

Articulo 3°.

‘referente a la cultura de los pueblos de Ia Regidn Mixteca.

) P pafias de donacién de piezas anqueolégicas, de

- documentos y'testipmios etnogrificos de los pueblos de la

Regién M xteca. . o .

g)  Gestionar y admini
buen furcionamiénto del museo. ', ; . .

h)  Elaborar un inventarig minucioso de los bienes propios del
Museo, | - ' : :

i) Establecer o i descoliboriis

TeCursos econd

nicos y materiales para el

con Instituciones altruistas,

" . anilogas ¥ afines. 7, ot
Jy Promover iniciativas tendientes a obtener .de las Autoridades
© . . competentes la promulgacién de Acuerdos o Decretos que
protejan el funcionamiento del museo, - - '
" k) Promover y celebrar festivales Y eventos, asi como recibir
aportaciones econémicas con” el fin' de lograr el buen
funcionamiento del museo. B ol s
gubernamentales 'y no

)  Efe iones ante
guber les, para el desempei de su objeto sociocuitural.

El Plllmmm estard integrado pur muwe lmembms pr.oveniu;tnr de
. organizaciones culturales, civicas ¥ educativas, representativas de la

. = sociedad, que retinan las siguientes caracteristicas: . Reconocimiento

i

Articulo 4°

Articulo 6°.

Articulo T°.

;,A.nicul.ts 8.

Anticilo 9%,
© . 4 . presupuesto anual, pagara los honorarios del personal que [abore en el .

* ‘Para su funcionamiento y admi

Cultural, Solvencia . Moral, Capacidad

; - de’ Aglutinar, Facilidsd de
Co oria y Rep Bidad, o R R

it elPltmmtn elégiri de entre

' aus miembros un Comité Di ivo, el cual estard formado POr un --

"+ *Presidente, un Secretario, un Tesorero y seis vocales; estos dltimos se -

"' beneficio social y cultural a fa comunidad mixteca.

" especificarén de maniera ordinal, del primerd al sexto.

Conel fin de'que ef Comité Directivo realice. y consolide 2u gestién

, d:.hr.i’qje_ld.'uempeﬂodesumrsom_lﬁm. a partir de la fecha de su

; n, pi o ser total_q‘pucfalmmte.de:cmdoéonh_.
volumad lr_::nyoritatiadel?;pa;tzd:mg. SR IRy SR sl

" *El Patronato- sesionars ordinariamente ¢l primer maries e cada mes en

* su domicilio social; sesionard de manera extraordinaria cuando los
asuntos lo ameriten 'y se convoque por el Presidente, el Secretario o por

._tres patronios. * | - ;
R e ,7.-‘5‘-:" R e B s

S ELP rd propener asp al cargo de Director del Museo .
ysi‘el Caﬁl% lo considera viaple otorgara su miﬁcaqic’n. A

El Patronato elabnriziel"i’ iento I te --c-lél'Mus'co‘- i ‘-co_r;-m
~objetivo fundamental el que’ la. institicion proporcione el mayor

E} Honorable Aﬁmmmienio; conin.sull;;"idip ¥ de acuerdo a un

-Museo Regional de ‘Huajuapan: y proporcionara los. apoyos que le )

¥ solicite el Patronato para un buen funcionamiento. . -
v el : RSO .

Articulo 10+

Articulo 11,

Articulo 12.

Atticulo 13,

-+

Articulo 14,

sl T - s
- CAPITULOW -+, °
. Del Patrimonin_Socia[ e

Er rli’n__tmn.uo. para-alcanzar los fines ¥. objetivos de.su creacion,

: Idnumstmi los edificios, imh_il_lcioncs, equipos, asi -como todos los

inmucbles y muebles que el H ble Ay Constitucional le

' confiera y ponga a su disposicién. También podri recibir donaciones de

Instituciones Gubemamentales ¥ no Gubemnamentales, asi como de
- . caPiTULOm
De llas..Falmho: s

Las Patronos tendré iurl' -A-.’”Lr‘yr‘"‘"u ; cumplirin
con el mayor empefio los cargos ¥ comisiones que les confieran,
-informando 3 Patronato de su cumplimiénto | oportunamente, y
._lu ctividades: con el ‘mayor * profesionalismo y-
responsabilidad para el beneficio de I3 institucién, B

- La calidad de Patrono es-intransferible y se pierde:

a)  Porexclusién o ia voluntaria.
b)  Porincapacidad legal, fisica o mental.

¢) Por muerte, evento fortuito o 3: fuerza mayor.

Todo Patrono podri separarse dél Patronito o renunciar a'sh calidad de

" patrono  previo aviso por-lo menos con. dos meses de anticipacion y
mendado,

dejando en br_den hg asuntos que se le hubieren enco

Los patronos sélo podrén ser removidos de sus cargos y e;:ciuidos del
P_ntn.)mtopor decisién de la blea: g I por cualquiera de las
siguientes calsas: . = .



