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) H. AYUNTAMIENTO DE I SAN JUAN BAUTISTA

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Capitulo Primero
Seccion Unica
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento se expide con el propdsito de normar el
funcionamiento del Comité de Transparencia, la Unidad de transparencia y las
unidades administrativas del H. Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepec, con
fundamento en lo establecido en los articulos 24, fraccién 1,43 y 4 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 64, 65y 137 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 83 y 84 de la Ley General de”
Proteccién de Datos personales en Posesion de Sujetos Obligados; asi como en\érLQs: gy
Lineamientos que establecen los procedimientos internos de atencion a solicit 'K )
de acceso a la informacién publica; los Lineamientos que los sujetos obligagkas
deben seguir al momento de generar informacién, en un lenguaje sencillo, COWP3S
accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas: los Lineamientos Generaleilec
Materia de' Clasificacién y Desclasificacion de la Informacidn, asi como pRROGU )

7 A 7inl ins . & 3 ., Mpio.San J
Elaboracion de Versiones Pdblicas; los Lineamientos que rigen la operaciésuitiia Tuxteps

S o 0 - " DHtto. Tuxtepec, Opx.
ey nual de Procedimientos y las Politicas del Centro de Atencion a la Socied @ pers-11/12/2025
e L i ¢

v.ww.iz‘%{’f?ﬂ tituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
es % #PEYsonales; los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologac

‘ eds miM - ! . "3 . & b s N o oL
o mgp a2 estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el Ti

» LR AIIA

z B Ao *Quintoy en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparenciay Ac
i

SO ‘“ '
ECCION Bf
NSPARE MC s
Y ACCESQO A
LA WFORNACION
;‘:’0 o Sen Jua

<. nsd s 314 Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los port

TR Sl i 5
= f,_ ....deInternet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

s (R Y

i 18l

supervisar las acciones en materia de transparencia, acceso a la informacion publiea-=
y proteccion de datos personales que lleve a cabo la Direccién de Transparenci@; venwy
Acceso a la Informacién y las Unidades Administrativas del Instituto Nacional de ****
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, a fin dé - “
garantizar la transparencia, el acceso a la informacion y la proteccion de los datos |
personales que se encuentran bajo su custodia, en términos de la Ley General de'= |/~

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley Federal de Transparencia v,/ ..
i Dtto Y uxasp
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN JUAN BAUTISTA

G

Acceso a la Informacién Publica y la Ley General de Proteccién de Datos Perso
en Posesion de Sujetos Obligados.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entenders por:
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le Bautista Tuxtepec,
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03701/2025-, 112/2025

Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia del H. Ayuntamlento 7
de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca. N
Estatuto Organico: El Estatuto Orgdnico del H. Ayuntamiento de San Juan 2
Bautista Tuxtepec, Oaxaca. .
Integrantes del Comité de Transparencia: Los integrantes del Comité dé
Transparencia del H. Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca,
Ley Federal de Transparencia: La Ley Federal de Transparencia y Acceso‘ala
Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos: Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Lineamientos de atencién a solicitudes: Los Lineamientos que establecen

" los procedimientos internos de atencién a solicitudes de acceso a la ————
informacién publica. | L poet® e v v
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién: Lineamie RS of

Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informadid® ECCON D
asi como para la Elaboracién de Versiones Piblicas.

Lineamientos Técnicos Generales sobre Obligaciones de Transparenci
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologaci
estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el l’tu?'
Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de Ia Ley General de Transparenug_é ,,
¢ yAcceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obllgados :
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencua
Presidente: El Presidente del Comité de Transparencia del H. Ayuntamlento
de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca
Solicitud: Las solicitudes de acceso a informacidn publica; asi comd de '
acceso, rectificacién, cancelacién y oposicién al tratamiento de da
personales; '
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

XIl.  Suplente: Los suplentes de los integrantes del Comité de Transparencia del
. .' 4 'H. Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca.

X'lll."‘"‘ Unidad de Transparencia: La Direccion de Transparencia del H.

R0 “Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca, SETRG,

XIV. Unidades administrativas: Las unidades administrativas del H. Ayuntamiento AR

de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca | |

Articulo 4. La interpretacion del presente Reglamento corresponde al Comité de
Transparencia (

12025202 .
80 'oadaum| “ong
‘Jadawn ‘msyneg

raih uenr ues & ‘ot
Capitulo Segundo MYOTRUO o
T . ! : #$330v A
De los procedimientos seguidos ante la Unidad de Transparenmé[ w’:‘),u:w?;m 1
wa
Seccion |

Del Procedimiento de Acceso a la Informacion

~
oo o

Articulo 5. El procedimiento de acceso a la informacién sera substanciado pog\‘lam,,lg
Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién, para lo cual, en suXé
debera turnar y requerir la informacion solicitada a la unidad admlnlstratl '~, <
. v .‘pudlera tener bajo su resguardo la informacién requerida conforme a SN
t:.mﬁ @tnbuaones competencias o funciones, a efecto de que ésta detern§iNDICA RA 7.

&

| i et *fcondqcente PROCURAL
W b4 i":.u:'. 'Cl‘ L6 i Mpio. Sa
R T B R | Bautista |
LTS T e §

i Dtto. Tuxtepe
cieAfticulo 6. Son atribuciones de la Direccion de Transparencia y Acc&’&"’&”st

2y #
- ln‘fornhauon en materia de acceso a la informacion:

"j&k"’m - -
| remarae o i Reglstrar las solicitudes manuales el mismo dia de su recepcion, excegto o
cuando se reciban después de las 16:00 horas o en dias inhabiles, en cuyo .

caso se podran capturar al dia habil siguiente.
i ‘; Recibir y turnar las solicitudes a las unidades administrativas responsables
dentro de los dos dias habiles siguientes a aquél en que se hayan reabndq DE CX
IIl. * Formular y notificar a los solicitantes, cuando sea procedente, O o
requerimientos de informacién adicional. o Tu
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o O | conjunta a su solicitud. En su caso, asegurar que todas las unidades

f Pyrrly i X
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V.

solicitada no corresponda a este Instltuto Dtto. Tux
V. Remitir la respuesta al solicitante, y en su caso, la informacién o datos
personales que las unidades administrativas proporcionen, dentro de los
plazos previstos por la Ley General de Transparencia y la Ley Federal. de
Transparencia.
VI.  Concentrar las respuestas que provengan de dos o méas unidades
administrativas, de tal manera que se notifique al particular una respuesta

1
t

s umy aeb% 1 administrativas incorporen los elementos necesarios para formular ‘el
R F s

mwf 4~ | requerimiento de informacién adicional, a fin de que se notifique al particular

‘ ':f; -« . en forma conjunta.
,&JQ a1 {

. Uset o owxeRE | Requerir informacién a las unidades administrativas y dar respuesta a las

o, G Sy |

oy ”J ‘waﬂ*

solicitudes, asi como realizar todas las gestiones correspondientes a sus

ﬁ,.wm vmwea | funciones y aquellas que el Comité le encomiende, durante la atencidn de las

¢ -

o oo’

solicitudes y la sustanciacién del recurso de revisién.
VHII.  Dar vista a la Contraloria Interna Municipal, respecto de cualquier
responsabilidad administrativa atribuible a los servidores publicos por

1"

Transparencia, la Ley Federal de Transparencia, y las demas disposic

incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley GenerT de
. aplicables.

&Y uen UL 9 'ONly
!)(. i ,Las contenidas en los articulos 45 y 46 de la Ley General de Transparep¢i&e ) vHu04m v

a1y

v OSI20V A
61 de la Ley Federal de Transparencia, asi como todas aquellas previstas aaTyvasnvL
las disposiciones normativas aplicables. AREVIING

Articulo 7. En materia de solicitudes de acceso a la informacién public
unidades administrativas deberan atender lo siguiente:

posteriores a la recepcion de la solicitud en la unidad admlnlstratlva,
sefialando el soporte documental en que se encuentra. Si se encuentra
publicada en un sitio de acceso publico, en archivo i impreso o electronlco»se

\,w,
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l.- Si la informacién es publica, se debera responder a la Direccionde,~ |
Transparencia y Acceso a la Informacién, dentro de los cinco dias hébiles . ...

%, deberad responder a la Direccién de Transparencia y Acceso a la lnformacmm Ista, \
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---deberd comunicarlo al Comité de Transparencia dentro de los dweiehs
‘habiles posteriores a la recepcién, siempre que ninguna otra drea sea

en un plazo no mayor a dos dias habiles, precisando el medio de
reproduccion, y en su caso, el nimero de fojas en que consta ésta, o bien, se
hara saber la fuente, lugar y forma en que puede consultar, reproducir o
adquirir la informacién. La respuesta a la solicitud debera ser clara, < ‘
congruente y exhaustiva, utilizando lenguaje sencillo y de facil comprensuon-.:;
La informacidn deberad ser entregada sin costo de reproduccion, cuandos -
implique la entrega de no mas de veinte copias simples. RE
En aquellos casos en que se requiera ampliar el plazo interno para emitir la
respuesta, podra solicitarse por excepcion y por unica ocasion a la Direccién:
de Transparencna y Acceso ala Informacnon una proérroga mterna de dos dlas

plazo que transcurra.
Si se considera que otra u otras unidades administrativas pudieran k
informacién para responder la solicitud, ello se debera hacer SRS
conocimiento a la Direccion de Transparencia y Acceso a la Inforndl
dentro de los dos dias habiles posteriores a la recepcion.

Si la unidad administrativa no es competente para atender la sobaﬂglaruxzpe

Dtto. Tuxtepec, Oax.
112/2025

competente, lo cual deberd ser corroborado con la Direccion de m
Transparencia y Acceso a la Informacion, por parte del area. ‘2adapmy ml
Si se requiere informacion adicional del solicitante para aclarar los términos :":33;3.;:;
de la peticion, ello se deberad hacer del conocimiento de la Direccion de "';Niuiasn
Transparencia y Acceso a la Informacién dentro de los dos dias habiled 33 M1223
posteriores a la recepcion. ' -

Si se determina que la informacion solicitada es parcial o totalments s
inexistente, se debera hacer del conocimiento del Comité de Transparencia,”
a través de un documento que serd enviado a la Direccion de Transparer{ga;\ e
y Acceso a la Informacién, con la firma del titular de la unidad admlmstratlva -
correspondiente, fundando y motivando la inexistencia, dentro de los cmcod ‘,
dias habiles posteriores a la recepcion. Lo anterior, siempre que ninguna otraf“.'
area cuente con la informacidn, lo cual deberd ser corroborado con Ia
Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion, por parte del area. -~
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o cla5|f|cada por lo que no se deberdn presentar documentos en v
+integra que no sean sujetos de clasificacion.

{ . AYUNTAMIENTO ‘EI SAN JUANBAUTISTA

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Si se determina que la informacién solicitada, o parte de ella, se encuentra
clasificada como reservada o confidencial, se debera hacer del conocimiento
del Comité de Transparencia, a través de un documento que sera enviado a
la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion, con la firma del
titular de la unidad administrativa correspondiente, fundando y motivando .
la clasificacion, y anexando, en su caso, la versién publica, conforme a lo
previsto en la Ley General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia
y los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion; dentro de los ocho
dias habiles posteriores a la recepcién. De considerarlo necesario, se.,
solicitard a la unidad administrativa poner a disposicién del Comité de
Transparencia el documento o expediente clasificado, en términos de los
articulos 43, cuarto parrafo, y 137, de la Ley General de Transparencia, y
de la Ley Federal de Transparencia. § ;
En relacién con la fraccién anterior, Ginicamente deberin ser remmd 1
Comité de Transparencia, los documentos que contengan inform

.\‘1'

Si se considera necesario ampliar el plazo legal de veinte dias hab|I
responder la solicitud, en términos de lo previsto en los artlculos ﬂ?’ "
segundo parrafo, de la Ley General, y 135, segundo parrafo, de la Ley Federa

. ; R ™ in s i3 DIRECCION |
Transparencia, a través de un documento que sera enviado a la Direccién d TRANSPARE N

, .l : . . v
Transparencia y Acceso a la Informacion, con la firma del titular de Ia unidadl (a .:;C&E.s.%,‘
administrativa correspondiente, fundando y motivando las razones de |§ M. 8 San

ampliacion, dentro de los dos dias habiles posteriores a la recepcion.

Si se concede la ampliacion del plazo legal, ésta sera por el término de di
dias habiles, por lo que la unidad administrativa deber4 dar respuesta, o en

su caso, someter ante el Comité la clasificacion o inexistencia de(’la
informacién, dentro de los primeros cinco dias hébiles del plazo | de
ampliacién. | .oy
Si la unidad administrativa se encuentra imposibilitada para atender P
peticiones en las que se solicite informacion en formato accesible o en lengua- -

indigena, debera remitir el asunto al Comité de Transparencia, dentro de los'i»¢ @

/ sty -
L Do Hixtepec, L8
| 025-2021 -
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

cinco dias habiles posteriores a la recepcion, a efecto de que éste determine
lo conducente.

XIll.  Las peticiones dirigidas al Comité de Transparencia deberan ser remitidas de
manera escrita, junto con la documentacion correspondiente, a la Direccion «
de Transparencia y Acceso a la Informaciéon de manera fisica, y en caso defi"
que su volumen exceda la capacidad de éste.

XIV. Una vez que el Comité de Transparencia haya resuelto los asuntos sometidos
a su consideracién, la unidad administrativa debera remitir la respuesta
correspondiente a la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion: "

XV. En caso de someter alguna peticion al Comité de Transparencia fuera de los
plazos internos establecidos por este Reglamento, el titular de la unidad
administrativa responsable deberd justificar debidamente la razon a%@“”b

- = . ,W; i mtegrantes del Comlte 5 ,\/;,

fw

" e ‘sometldos a consideracion del Comité de Transparencia.
-3 hy
ALK XVIlc . En caso de que el solicitante requiera la informacion en copias szBQC;,U RA

P b d pio. .
A - ’:» - “Certlflcadas o en algun otro medio de reproduccion, y la Dlrecuorgatd“ggg trﬂsg/;(
o T L N w“ G
60 ceaenu’ of Transparencna y Acceso a la Informacion notifique a la unidad administrativg” =

s e )
~¥. . el pago realizado, se procederd a la reproduccion y/o certificacion de la ‘|

informacién para su envié a la Direccién de Transparencia y Acceso a
Informacién, mediante un escrito en el que se detalle la documentaci
proporcionada, dentro de los cinco dias habiles posteriores al requerimientQy oo
a efecto de entregar al solicitante la informacién dentro de los plazos qu@vﬂlg ?S%NCL
establecen la Ley General de Transparencia y la Ley Federal de Transparencia.A in
XVIll.  Cuando se trate de solicitudes que deban ser respondidas por dos o mé:{;'m: S::':;:c‘
" unidades administrativas, incluyendo requerimientos de informaci
adicional, éstas podran acordar la elaboracién de una respuesta conjunt
designar cudl de ellas entregard la respuesta a la Direccion de Transparencia——

"..pc..ku HTC|D% A0 Ak BAUTY

y Acceso a la Informacién, o que cada una responda de manera coordlna‘a
| ‘ﬁ

con las demas; !

Las respuestas y la informacion disponible en modalidad electrénica deberan
ser remitidas a la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacmn/_q
través del sistema informatico de gestion habilitado para tal efecto, junto coﬁ

4 V’Q
jjuntos §j podemos! _~"2025-2027
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la documentacién correspondiente, y en caso de que su volumen exceda la
capacidad de éste, se deberan enviar por correo electrénico. En el supuesto
de que el volumen de la respuesta y los documentos sobrepase la capacidad
del correo electrénico, éstos se entregaran a través del medio de
almacenamiento que resulte pertinente, respecto de lo cual, en este ultimo b\
caso, la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacién acusara recibo 2 |
de la entrega a través de correo electrénico. 2
XX.  Las demads previstas en las disposiciones normativas aplicables. Sin perjuicio
de la aplicacién de las fracciones anteriores, los plazos establecidos en la Ley "'
General de Transparencia, la Ley Federal de Transparencia y los Lineamientos i« s ‘
de atencion a solicitudes, bajo ningtin supuesto podrén ser excedidos Y Serghl cae a14ai20

los que prevaleceran. N
[} O W ks BAYTEN
Seccion Il

De los procedimientos de acceso, rectificacion, cancelacion mmne;m'-oil
y oposicién al tratamiento de datos personales e

+~~Articulo 8. En materia de solicitudes de acceso, rectificacién, cancel
oposicion al tratamiento de datos personales, la Unidad de TransparencIDWi%‘,&wﬂoml
-unidades administrativas deberdn atender lo siguiente:

L _d

P

LIRE" R Y %
iy 5 .Q* | Registrar las solicitudes manuales el mismo dia de su recepcion, except@ M@b
e SR cuando se reciban después de las 16:00 horas o en dias inhabiles, en ¢ h"»

e g. vt B caso se podran capturar al dia hébil siguiente. "
3 &;c s, . Recibiryturnar las solicitudes a las unidades administrativas responsab &
wul PEZ OR eH dentro de los dos dias hébiles siguientes a aquél en que se hayan recibiMBIC/
b 'w‘,,:' et ! lll. La Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion JRRQEY A.
a= comunicar al solicitante la notoria incompetencia, dentro de los tresﬂi‘é’&s-?.ﬂ‘x?'x;ﬂc

T /

A\

posteriores a la recepcién de la solicitud, en los casos en que los datd's'n

correspondan a este municipio, orientandole hacia el respon“sab1é_‘_‘v
competente en la medida de lo posible. SRS
La Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacién, en caso de A
advertir que la solicitud corresponde a un derecho diverso, debera. o
reconducir la via y comunicarlo al titular, dentro de los cinco dJ',V .
posteriores a la recepcion de la solicitud.

jluntos §J podemos!
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En caso de que exista un trdmite o procedimiento especifico para el
acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion al tratamiento de datos
personales, la Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién
debera comunicarlo dentro de los cinco dias posteriores a la recepcion de
la solicitud. |
Si la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion requuere":’ :
informacién adicional del solicitante para aclarar los términos de s_u"*
solicitud, debera requerirle para que lo haga dentro de los dos dias hébjlés .
posteriores a la recepcion. "
Si alguna unidad administrativa requiere informacién adicional del” "

solicitante para aclarar los términos de su solicitud, ello se debera hacer /202 12027

del conocnmlento de la Dlrecuon de Transparencna y Acceso a IQ“ Sk,
RN

fraccion anterior.
Si los datos obran en los archivos, bases de datos, registros, expedie{N ’
o sistemas de la unidad administrativa, se debera responder a la Direch@@ f
de Transparencia y Acceso a la Informacién, dentro de los ocho e Sacel.
habiles posteriores a la recepcion de la solicitud en la unfESFueros, Jose
administrativa.

La respuesta debera ser remitida a la Direccién de Transparencia y Acces
a la Informacién a través del sistema informatico de gestion habilita
para tal efecto, junto con la documentacion correspondiente, y en caso @vonae of 1 ctmae

R
que su volumen exceda la capacidad de éste, se debera enviar por corrt Afscri'&nu%f

electrénico. En. el supuesto de que el volumen de la respuesta y I ,:,CO%E:A% .
documentos anexos sobrepase la capacidad del correo electronlco,] e
deberan entregar a través del medio de almacenamiento que reSleba., ¢

pertinente, respecto de lo cual, en este l]ltimo caso, Direccion

través de correo electrénico.
La Direccidén de Transparencia y Acceso a la Informacién deberd recabar
el comprobante por el costo de reproduccién de los documentos ::.: .

entregados al solicitante, asi como de su certificaciéon o envio, except o 4
cuando ello implique la entrega de no méas de veinte hojas simples, o biea;..

jluntos §j podemos!
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en su caso, cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico
0 el mecanismo o dispositivo necesario para su reproduccién.

Xl.  Sise considera necesario ampliar el plazo legal de veinte dias habiles para
responder la solicitud, en términos de lo previsto en el articulo 51 de la
Ley General de Proteccidn de Datos, ello se debera solicitar al Comité de
Transparencia, a través de un documento que serd enviado a la Direccién =
de Transparencia y Acceso a la Informacién, con la firma del titular de Ia
unidad administrativa correspondiente, fundando y motivando las
razones de la ampliacién, dentro de los dos dias habiles posteriores a'la
recepcion.

Xll. La ampliacién del plazo leg-al seré por el término de diez dias habiles,

XiH. ' Sitids datos personales respectlvos no obran en Ios archlvos bases

RAUJURY de un documento que seré enviado a la Direccién de Transpareagféetﬁruxzp
62 ool £ ) ) % . Dtto. qutepac, Ozx.
Acceso a la Informacién, firmado por el titular de la unidad administrativa »: ‘127025

RSO correspondiente, fundando y motivando la inexistencia, dentro de los % ‘ﬂalupum

dias hébiles posteriores a la recepcion. Lo anterior, siempre que nin

o .},,;. v *: otra drea cuente con los datos en cuestion, lo cual deber4 ser corrobo ameg,;:"'
Nﬁ B con la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion, por partge’d@"s"ﬂfﬂcm
AR B area. i 'NFORIACQ)N ‘
| »;? ce :"' XIV. Si en los documentos anexos a la respuesta existe informacion qu sl "a'?
;.,w WA pertenece al titular y debe ser clasificada como reservada o confide hef4! unikpec. Odx.
.,h..f;.::* 'fww":" se debera hacer del conocimiento del Comité de Transparencia, a traves 2

b et LA de un oficio enviado a la Direccién de Transparencia y Acceso a la

R Informacién, con la firma del titular de la unidad administrativa | |
correspondiente, fundando y motivando la clasificacién, anexando, énsu'
caso, la version publica, dentro de los cinco dias habiles posteriores a.la

recepcion. De considerarlo necesario, se solicitard a la umdad."” 2
administrativa poner a disposicién del Comité de Transparencna e] /
documento, registro o expediente clasificado. i

jluntos §J podemos!
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XV. En relacién con la fraccién anterior, Unicamente deberan ser remitidos al
Comité de Transparencia, los documentos que contengan informacion
clasificada, por lo que no se deberdn presentar documentos en versién
integra que no sean sujetos de clasificacion. ’

XVI.  En el supuesto de que se niegue por cualquier otro motivo el derecho dei
acceso, rectificaciéon, cancelaciéon u oposicion al tratamiento de datos
personales, se debera remitir el asunto al Comité de Transparencia; a
través de un documento que serd enviado a la Direccion de Transparenma’
y Acceso a la Informacion, firmado por el titular de la unldad'
administrativa correspondiente, fundando y motivando la negatwa ;
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcion.

~.. —— »-Xll.  Las peticiones dirigidas al Comité de Transparencia deberan ser remlth;;lsﬁ g,
| PMGEIENNE | en modalldad fisica, Junto con la documentacion correspond|enteg \
T et m A \ ﬁ)

e

i 30 w(eo23%¢

IRARAS ':"*“ . fisica, y en caso de que su volumen exceda la capacndad de ést
i A IPEID ¥ ! > x 9 .

| wo swscemoss | entregard a través del medio de almacenamiento que resulte pertu§|sNﬁ|£A
R respecto de lo cual, en este Ultimo caso, la Direccion de TransparROEURAD(

PR PITS. e nd |
i iy ;:; *5 Acceso a la Informacion acusara recibo de la entrega. Bt Tt taos
““"XVHI.  Requerir a las unidades administrativas y dar respuesta a las soliGusdaRery s 2hss
RNy asi como realizar todas las gestiones correspondientes a sus funciones y
' aquellas que el Comité le encomiende, durante la atencion de las
solicitudes y la sustanciacion del recurso de revision.
XIX. Dar vista a la Contraloria Interna Municipal, respecto de cualquier
responsabilidad administrativa atribuible a los servidores publicos _por -
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley Generql«d@”{?;_

SR nnal T one Proteccidon de Datos Personales.

Las demas previstas en las disposiciones no i i

sesnsne A @
mnecmou oe

\A

| 2e25-2027

jjuntos Sl podemos!
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Capitulo Tercero
De las atribuciones de la Direccion de Transparencia y Acceso a la
Informacidn en materia de datos personales

Seccion Unica

Articulo 9. La Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacién tendra las g
atribuciones contenidas en el articulo 85 de la Ley General de Proteccidn de Datos
Personales, asi como todas aquellas previstas en las disposiciones normativas .
aplicables.

_—

Capitulo Cuarto o tagna i me s

' 'f"_ Del Comité de Transparencia y los procedimientos seguidos ante el mi S Qe af pudnawes!

DIRECCION DE
Seccion | TRANSPARENCIA

De la integracion del Comité de Transparencia s
| Artlculo 10. De conformidad con los articulos 43 de la Ley General de Transpari
oy 6§1de la Ley Federal de Transparencia, en relacién con el diverso 83 de |
General de Proteccion de Datos el Comité de Transparencia sera un orgg

Orgamco.

Articulo 11. Los integrantes del Comité de Transparencia sélo podran ser supGINBACE
en sus funciones por servidores publicos designados por ellos de nivel inmedR§) C'.
inferior, de acuerdo con lo establecido en los articulos 43 de la Ley Generad’ﬂﬁ, Tuxtapec,

Transparenciay 64 de la Ley Federal de Transparencia, y firmaran en esa calldamtak""ﬁw vies
actas de las es’rones ame asistan. Dicha designacion deberd expedlrse‘mg““"'{ o g

LT Y
escritoy hac nto del Comité. &

| untos 84 ppleros

{ “Articulo 12. Lo 'Hfgﬁ‘a@ éel Comité de Transparencia tendran la facultad deé-
'A'\lnw;ar alos ngMS‘pébneos que consideren necesarios, en calidad de asesoresr !
¥ quienes tendraftfwmfaem no voto, en términos de lo previsto en los articulos 4?4 del.

”,

la Ley General q‘ r ' %Fgfma y 64 de la Ley Federal de Transparencia.

Xer
{00 wowrns? anG |

s
e e Sk o O e e

o jluntos §j podemos!
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s ~gue quedard asentado en el acta.
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PG-am s UL LT

et W f-::Articulo 15. Son atribuciones del Comité de Transparencia:
nd BE P 0 g ' . .z o ope o w
p' N Y I.  Expedir la resolucién que confirme, modifique o revoque la inexister
“‘"* e parcial o total de la informacion solicitada.
* wr»& Il.  Tomar las medidas necesarias para localizar la informacién, en caso

R g que las unidades administrativas manifiesten que no cuentan con ella._ BEESES

“IIl.  Ordenar, de ser materialmente posible, que las unidades admlnlstraquas

generen o repongan la informacién, en caso de que ésta tuviera qu;e
existir, en la medida que deriva del ejercicio de sus facultades,

o H. AYUNTAMIENTO DEI SANJUAN BAUTISTA
i e

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Articulo 13. En todas las sesiones del Comité de Transparencia se contara con el
director de la Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién, quien sera

designado por sus integrantes y tendrd voz sin derecho a voto.

El director de la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacién, sélo podra’
ser suplido en sus funciones por el servidor publico a quien éste designe. Dicha;

designacién deberd expedirse por escrito y dirigirse al presidente del Comité
Transparencia.

de.

Articulo 14. Los titulares de las unidades administrativas que sometan a

consideracién del Comité de Transparencia algiin asunto, deberan acudir a la ses

ié'n ‘

en calidad de invitados cuando sean convocados para ello, quienes tendran vog\,“s%-- naicoe

pero no voto. 3

‘por. un servidor publico con rango mmedlato inferior que sea desngnado pa
efectg, de acuerdo con la estructura organizacional correspondiente, siemp

p
Ia deSIgnauon sea comunicada medlante oficio remitido a Ia Dweccno;&a ia Tuxtoptc.

a mas tardar a las dieciocho horas con tremta minutos del dia previo a la sesion

vtenoc. Ozx.
e/ no5

<

&ﬁnpu"”".

pr— ]
DIRECCION DE
TRANSPARENCIA
Y ACCESO %
LA |NF ORMACION
San Juan

competenaas o funciones.

parcial o total de la informacidn solicitada.

jluntos §j podemos!
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VI.

VII.
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XII.

e DXV

Expedir la resolucién que confirme, modifique o revoque la declaracién
de incompetencia realizada por las unidades administrativas, lo cual
procederd sélo en el caso de que ningln drea cuente con la informacién.
Emitir la resolucién en los casos en que se formule la imposibilidad para
atender las solicitudes en las que se solicite informacion en formato
accesible o en lengua indigena, y de ser el caso, determinar las medidas
para su atencion a través del formato o instrumento mas préximo aI
sefialado en la peticidn. _
Aprobar la ampliacién del plazo de respuesta para solicitudes de acceso a
la informacién, asi como de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién .
al tratamiento de los datos personales. 1101/2025-311 21204
Expedir la resolucion que confirme, modifique o revoque la inexistencig
la negativa del acceso, rectificacion, cancelacién y oposicié
tratamiento de datos personales. ,

Aprobar, conforme a lo dispuesto en los articulos 102 de la Ley Ge
de Transparencia y 101 de la Ley Federal de Transparencia, el indiﬁﬁ
expedientes clasificados como reservados. Mpio. San
Instruir al secretario(a) para que notifique a la Direccién de Transpar&&%ﬂm'gc’
y Acceso a la Informacion, las resoluciones emitidas por el Comlmm :ezs et
Transparencia.

Rendir los alegatos relativos a los recursos de revision, a través
Presidente del Comité de Transparencia.

Proveer lo necesario para dar seguimiento y cumplimiento a

|RMRECCION DE
. ’ 4 e, . TRANSPARENCH
resoluciones que emita el Organo Garante, para lo cual se auxiliara de lay ACCESO

Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién vy las unldad%,‘:‘ dc:“Sa:sua:]
administrativas de este H. Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepgc‘ ), Tuxtepec

Solicitar y autorizar, en términos de los articulos 44, fraccién Vil y ]t)‘ y

segundo parrafo de la Ley General de Transparencna y 65, fraccnon VUI

plazo de reserva de Ia informacion. La solicitud deberd estar debldamente ok
fundada y motivada por las unidades administrativas responsables de lat ) - ‘
informacién N
Dar vista a la Contraloria Interna Municipal, respecto de cuanUjér ;_ (
responsabilidad administrativa atribuible a los servidores publicos qu"e.‘éé'{\

jluntos §j podemos!
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El Comité de Transparencia también podra declararse en sesion permang
siempre que asi lo aprueben sus integrantes. A efecto de lo anterior, d

Mplo. Sen Juan
asentarse en el acta y acordar la fecha, hora y lugar del reinicio de la sesion, p@fjtﬁ}i’t?;?c""écx"

RS

1/90713.7
que no serd necesario el envio de una nueva convocatoria y sera bajo el mi it
orden del dia, estableciendo el periodo por el que se declara en sesién y ésta deberas
ser concluida por los integrantes que la iniciaron. '

Articulo 17. El Presidente del Comité de Transparencia enviard a los integrantes;la by
convocatoria a las sesiones extraordinarias y ordinarias, con al menos un dia de’
--anticipacion a su celebracion. Dtto. Tus

¥ e e

W &)é manera excepcional, la convocatoria se podra notificar fuera del pIazo

k. W rrienuonado siempre y cuando las unidades administrativas o alguno de E——
w3Re a2 -'mtegrantes del Comité lo justifiquen. ’

& i # _-‘M

' ':M yrie La convocatoria debera contener el orden del dia, asi como la fecha, hora y luganeweccion pe
. T
.t w=.sique la sesién vaya a celebrarse y la mencion de ser ordinaria o extraordinaria R::s’ PRt

, 'w'q‘am? LA I

| Bautsia, Tuxtepec,
.7Articulo 18. El orden del dia de las sesiones incorporara al menos los sigu%?me untepac. 0‘“1

T 25-2027
‘_ 'pu,ntqs:

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.
2. Anélisis y, en su caso, aprobacién de los asuntos que integran el orden del
Y dia.
3. Asuntos generales, si los hubiera.
"Las actas y resoluciones de las sesiones se entenderan aprobadas en el momento

que sean firmadas por los integrantes del Comité de Transparencia, sin necesidad \\\
3 e .z - Y\
de someterlas a aprobacion en la siguiente sesion. g o s o

«_El orden del dia y los documentos soporte para el analisis y discusion de Ios puntos
.a tratar en la sesion, seran envnados en forma fisica a la dlreccmn de Transparencna A

menos un dia de antlapauon a la verificacion de la sesion, salvo lo dlspuesto ‘n el
segundo pérrafo del articulo 17 de este Reglamento. '

ijuntos §j podemos!
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pueda presumir, en el tratamiento de datos personales y en el tramite de
los procedimientos de acceso a la informacion, y de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion al tratamiento de los datos personales. o\
Establecer las politicas para que las unidades administrativas identifiquen; Y
organicen, publiquen, actualicen y validen la informacién que generan y/o A
posean en ejercicio de sus facultades, competencias y funciones, relativa
a las obligaciones de transparencia previstas en la Ley General de .
Transparencia, la Ley Federal de Transparencia, y los Lmeamlentos i
Técnicos Generales sobre Obligaciones de Transparencia, = }_ j‘ “
Las demads contenidas en los articulas 44 de la Ley General de 01/2025-
Transparencia, 65 de la Ley Federal de Transparencia y 84 de la Le

General de Proteccién de Datos Personales, asi como todas aquelch““"
previstas en las disposiciones normativas aplicables.

s ‘ P
DIRECCION |
TRANSPAREN
Y ACCESO
LA INFORMACI

Mpie. d® San Ji
Bautrsta, Tuxter
Dtte. Yuxtepoc (

Seccion Il
De la operacién del Comité de Transparencia

\ )
Arﬁcqlo 16. El Comité de Transparencia sesionara de manera ordinaria al !
~una-vez cada dos meses y en forma extraordinaria cada vez que su Presidec'h
cualquiera de sus integrantes lo requieran. i

acreditados. En el caso de que no exista quérum, la sesion se pospondrg,Npias

Tuxtepec,

convocara para tal efecto al siguiente dia habil, no siendo necesaria convocd¥oria i i

escrita y sin que se modifique el orden del dia. El hecho se asentara en el acta deta— “

VELA"
\\; ’EI Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. Eh
caso de que exista empate en algln asunto relativo a una sesién en la que esten
‘ Jpresentes solamente dos integrantes, y uno de ellos sea el Presidente, este ultlmd
-tendra voto de calidad. Un empate en un supuesto distinto implicaria que | sg
posponga el asunto del que se trate para una posterior sesidn.

jluntos §j podemos! v
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Articulo 19. Las sesiones seran conducidas por el Presidente del Comité de
Transparencia o su suplente.

Cada integrante del Comité de Transparencia o su suplente podra externar su voto, '
u opinién disidente o particular, para lo cual tendrd un dia habil para entregarlga; .‘
los demas integrantes, a través del secretario (a), quedando asentado en el acta de
la sesion.

cumplimiento obligatorio para sus integrantes, asi como para la Direccié
Transparencia y Acceso a la Informacién y las unidades administrativas de es
‘Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca; sin que prB
modtﬁcauon alguna.

Dtto. Tuxte,
01/01/2025 %

Articulo 20. Los acuerdos adoptados por el Comité de Transparencia en cada sesién
seran notificados por la Secretario(a), mediante acta o resolucion, segun sea el €aso,,, - ~§ R
enviada a la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion y a las uni ﬁs

administrativas que hayan sometido a su consideracion los asun‘tgs-‘ "“
correspondientes. [ G

=

e

it o gt
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J 85 Gé’r‘Sntizar la adecuada aplicacién de la normatividad;

: 3 Designar a la persona servidora publica que le suplira en las sesiones del Comlte, )1/2025-3314
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Seccion IV

De las funciones del Comité de Transparencia
DE LA PRESIDENCIA:

1. Presidir las reuniones del Comité;

2. Presentar el Orden del Dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias, someterlo ¢

a la aprobacién de las personas integrantes del Comité y, en su caso, modificacién | CIEND/
y adicion; _. ‘.

‘f’v‘(.? )i
4.' Emitir su opinién en los asuntos que se presenten a discusion;
5 Part|cnpar en las sesiones con derecho a voz y voto; ,

6 En caso de empate contara con el voto de calidad: SINDIC -

'\*

_“7:Promover las medidas para dar operatividad a los acuerdos que adopte el Cgm -

Mpio. S A n
Bautista Tuxto c.

0. Tuxtepsc; Og
01/01/2098" 17 ia208 025
9. Instruir a la persona que funge como secretario(a) para que la celebracién de las
sesiones del Comité se desahogue conforme al Orden del Dia;

10. Firmar las actas y lista de asistencia correspondientes a las Sesiones a que
hubiere asistido; . ...

'\,.,, iy e ‘.

11. Vigilar la eL

2CUCIO
. g

& acuerdos establecidos por el Comité; grum——

12. Revocar Ias des;gnacmes e las personas integrantes del Comité, asi como’ tas
suplencias que® Ias‘ p};fgﬁﬁas tl?ulares de las unidades administrativas realicen, por

considerarlo necesmd‘gdfa‘él mejor funcionamiento del Organo Colegiado;

13. Las demasquejé'cphrera la normatividad aplicablgr:

3 3 _—

Baulstz Yux C.
Dtto. Tunoaoc“‘ga. J

jluntos §j podemoﬂL 20252027
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4 H. AYUNTAMIENTO DE SANJUAN BAUTISTA
-

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

DE LA SECRETARIA

1. Convocar, mediante escrito a las personas integrantes a las sesiones del Comité,
sean Ordinarias o Extraordinarias, remitiendo la documentacion a tratarse;

2. Coordinar y dirigir las Sesiones del Comité;

3. Registrar la asistencia de las personas integrantes del Comité, recabando las:
firmas de los titulares o suplentes;

4. Vigilar el cumplimiento de la Orden del Dia y de los asuntos a tratar en la sesion)
incluyendo los documentos de apoyo necesarios; :

5. Dar seguimiento y verificar la realizacion y cumplimiento de los acuerdos
adoptados por el Comité;

~

6. Asegurar que las resoluciones y acciones aprobadas por el Comité se apeg W
la normatividad vigente aplicable;

itwescass M posacres’

- ; DIRECCION DE
7. Levantar el acta de cada sesion celebraday recabar las firmas de la misma;! rRanSPARENCIA

\ ACCESO

8. Participar en las sesiones con derecho a voz y voto;

9. Realizar y registrar el conteo de la votacién de los proyectos acordados;

2025-2027
10. Realizar acciones necesarias para que el archivo documental del Comité e

completo y se mantenga actualizado, apegandose a la norma correspondlengiP :

11. Recibir y revisar las propuestas de asuntos a tratar en el Orden del Dia i

siguiente sesidn que, en su caso, las personas integrantes del Comité o las urgmeb

administrativas Ileguen a formular; W
PROCURA

12. Informarala persona queiunjawmpre51dente el Orden del Dia que cogittifa 8, 1g;c'

los asuntos que se sometem asaon del Comité en la siguiente Sa%é)zsefm

i swam% i S

13. Registrar las designaciones dg rép}ekentamon y suplencia que las personas
“integrantes del Comité real‘cen medlante oficio;

m‘ Rl

14. Firmar las actas y lista de asus'teﬂ'qé de las sesiones del Com|te

“,\1

15. Servir de enlace del Comlte ante autbndades competentes y al mterl_,"_f
Municipio; K O PO

jjuntos 51' podemos!
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN JUANBAUTISTA

epec

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

16. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

DELAVOCAL1

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sean convocados;

2. Proponer los asuntos que consideren deban incluirse en el Orden del Dia de Ias
sesiones del Comité, enviando al secretario(a) la documentacién correspondlente
de los casos que sea necesario someter a la consideracién del Comité; My

dan

3. Recibir, analizar y estudiar el contenido del Orden del Dia y de los documento

JHJ .34/ *nwv;

contenidos en la carpeta correspondiente, mismos que se trataran en cada sesion;

4. Dar atencion y brindar seguimiento a los acuerdos que se tomen en las sesiones
He & thiz\odd% Omlte

vfar%‘gﬁi’a
- «h, ,,,Sw,,Pr poner alternativas para la solucién y atencién de los asuntos sometidos a la
Cd'ps deracion del Comité;

i &H‘

& ¢

ORI, ~6»Envuar al secretario(a) del Comité el oficio de designacion de suplentes;
;i o B OA |

IBQODT , st ‘P‘ Emmr su opinion sobre los asuntos que se aborden en la sesién del Comité y tiene
; aderecho a voto;

8. Formular estrategias de trabajo para mejorar el desempefio de Ias personas
f ‘L.';«lntegrantes del Comité de Transparencia;

o

. aal

T 9 Partncupar en las sesiones con derecho a voz y voto; e

AR ,“ it F T
\L"L do AL aud

, " ;_10 Flrmar las actas y lista de asistencia de las sesiones del Comlté' a

xtepec,
i ¢ . ., r“'"eD'c Oax.
0. 98
DBIt.bmm sgc, 2028 32027
01/01/2025- 3 3/2025
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H. AYUNTAMIENTO DEI SAN JUAN BAUTISTA

%2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

DEL'VOCAL 2
1 Asustlr puntualmente a las sesiones del Comité a las que sean convocados;

2 Proponer los asuntos que consideren deban incluirse en el Orden del Dia de las..o:
sesiones del Comité, enviando a la Secretaria Técnica la documentacion/

correspondiente de los casos que sea necesario someter a la consideracion del’
Comité; N

3. Recibir, analizar y estudiar el contenido del Orden del Dia y de los documentasAC(E!
contenidos en la carpeta correspondiente, mismos que se trataran en cada se5|qn

- MCL

4. Dar atencién y brindar seguimiento a los acuerdos que se tomen en las sesnones*
del Comité;

) & Emitir su opinion sobre los asuntos que se aborden en la sesion del ComRPQ

e 3”‘* *ﬁA derecho a voto; D’i.‘;"#‘.f:,l:ﬁ'c"e
I Rt | 01/0172025- 31/:5/202

i%i8, Formular estrategias de trabajo para mejorar el desempefio de Ias personas

A 5 j |ntegrantes del Comité de Transparencia;

& p e R

M 9 Partlupar en las sesiones solo con derecho a voz

-

% 'mn.-m...‘

I d P —
Tomeccnbn 113

“Bautiswe, Tuxtepec,
Due. Tuxtepec, Qax
___2025-2027 231
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H. AYUNTAMIENTO DE

SANJUANBAUTISTA

S5 i,
é@ & :\
&l 75

Vo5 ﬁ :l

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OA¥4

DE LA COMISARIA SlND ?j/ L

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sea convocado; PRMQEUSE{‘\UQ

Bautista Tuxtepgc
2. Vigilar el estricto cumplimiento de la Ley de Transparencia, Accqsm,g;;g,,,%s
Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, y demds disposiciones

aplicables en la materia;

3. Emitir dentro del ambito de su competencia, las opiniones sobre los asuntos:
presentados ante el Comité, haciendo las observaciones o aclaraciones que estime, ¢~ 1ni;
pertinentes, las cuales se asentaran en el acta correspondiente; DE HACIENI

MpID. Da

4. Informar al Comité los asuntos relevantes que se observen en el desarrollo de IaS* L B
facultades de fiscalizacién; 1101/2025-31/12/2

5:Participar en las sesiones con derecho a voz, pero sin derecho a voto;

6. Firmar las actas y lista de asistencia de las sesiones del Comité;

m t;azonam|entos l6gicos juridicos debidamente fundados y motlvados.

of

% elementos q'ue layuden a la toma de decisiones del Comité;

SRR O MM EC 1
: '.*\.‘, "‘. ’J“’. ¢

7.)Dar seguimiento y verificar la realizacién y cumplimiento de los acuerdos

{3 adoptados por el Comité;

P 4 a0 b |
o % Aseg;urar que las resoluciones y acciones aprobadas por el Comité se apegu%jﬁﬂi‘.pq

“1a’normatividad vigente aplicable; _DIRECCION 0
TRANSPARENC
e ;CCESO
DE LAS PERSONAS INVITADAS o

1115
1. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sean convocados;—

2. Fundar y motivar la clasificacién que serd puesta a consideracion del Comité, p“é‘f'a&%
restringir la informacion en la modalidad que corresponda, con fundamento en Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca, Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obhgados
del Estado De Oaxaca y demas normatividad aplicable. e

WU

au.a.éma.dg ase para el acuerdo clasificatorio correspondiente, con base a su
| EXperien; da*‘pmfes:onal los comentarios que consideren pertinentes para aportar

{

Soqenyt wetued |
s o |

¥

80 e 20252027 )
! jluntos §j podemos! 2
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no a voto, y sus opiniones deberan ser valoradas y estimadas por los miembros'y
3 j"dependlendo de su importancia y profundidad, podran considerarse en la decision

H AYUNTAMIENTO DE SANNANIAUTI!TA

4. Exponer los motivos y fundamentos, para la declaratoria de mexnstenc1a5|ND|CAT

5. Aportar el proyecto de respuesta, asi como la documentacion soportpeaocgﬁt

an Juan
finalidad de que el Comité tenga los elementos suficientes para m mz}?

. o -1/1 025
determinacion; i

6. Firmar las actas y lista de asistencia de las sesiones del Comité;

7. Derivado de la clasificacion de la informacion deberan asegurarse que Ios
expedientes y documentos restringidos lleven la leyenda en la cual se mdnqug s,u}, :
caracter de reservado o confidencial, la fecha de la clasificacion acordada por par‘te
del Comité, su fundamento legal, las partes que se reservan y el plazo de reserva q

8. Remitir al secretario(a), en forma impresa y electrénica (formato Word), el oﬁcuo
mediante el cual se expongan la fundamentacién y motivacion de la propuesta de
clasificacion de la informacién en un término de cinco dias habiles contados a partir
de la notificacién de la solicitud de acceso a la informacién publica,

9. Participar en las sesiones con derecho a voz, pero sin derecho a voto. A g oo
u--‘:;.—
NS SR—— L, DIRECCION DI
s | Seccion V TRANSPARENC
L Y - i CEso
ay | sl RiyAC
SOANE 0 | De La Votacion »;

- Tuntepac, O
2025-2027

B

st 0% miembros del Comité en su calidad de titulares o sus respectivos suplentes.a.see2t-a

excepcion del secretario, tendran derecho a voz y voto en los asuntos que sean
deliberados en las sesiones ordinarias y extraordinarias. e
2. Los asesores e invitados del Comité, tendrdn en las sesiones derecho a vdz pero

del caso qgue los ocupe.
3. El Presidente del Comité tendra voto de calidad.

25
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN JUAN BAUTISTA

‘ "5025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Seccion VI

DE LOS MECANISMOS DE SUPLENCIA N

%

1. Los miembros titulares del Comité, designaran por oficio dirigido al presndente 4=
» del comité a los servidores publicos que los suplirdn en caso de ausencia, hacuendolo e

del conocimiento del Comité en su primera sesién del ano, o en su caso, en la se‘annw\*-, IENDA

inmediata posterior a la designacién. Dichos suplentes tendran las facultades qthé |

la normatividad y el presente Manual le confiere a los propletarlos La per;pha ,,,

designada con tal calidad, deberd ser de preferencia, personal de estructura. Cada

miembro podré remover a su respectivo suplente en cualquier momento.

2. En ausencia del Presidente o de su suplente, no podra celebrarse la sesién.

..3. Cuando asista el suplente y en el transcurso de la sesién se incorpore el titular, el

o o *m’ plente podra seguir participando en la reunién en la calidad que le corre
ero solo con derecho a voz, el titular tendra derecho a voz y voto

LU e ———
g rg':fscrcm e
,/ ! b Mol vy W B ' A
TR e Y W v ACCE’;EONCIA
Bl el & mw% LA

e Transitorios

Primero. - El presente Reglamento Interno entrara en vigor el dia siguiente de su aprobécmn. \
& O\ “Fﬁﬁ € (AT
|y b

Segundo. -El presente Reglamento debersd ser publicado en la péagina oficial de : este H:
Ayuntamiento de San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca.

3

Mpio. San Jua
Bautista Tuxtepec,
ono i n(tc-pec, 0%); 3
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) H. AYUNTAMIENTO DEI SAN JUAN BAUTISTA

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

San Juan Bautista Tuxtepec, Oaxaca a 19 de marzo del 2025; Por unanimidad de votos lo

resolvieron y firman los integrantes del Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento de San Juan

Bautista Tuxtepec, Oaxaca, C. Alicia Montserrat Castillo Perzabal, Presidenta del Comité de

Transparenaa C. Anllu Celia Delfin Rodrlguez Secretaria deI Comltexde ~=;'l'.r,‘;msparenaa C.
S AN

C. ALICIA MONTSERRAT CASTILLO PERZABAL \
SINDICA PROCURADORA, PROC
PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA ]

Bautista Tu) tepec,
Dtto. Tuxtepac, Ozx
01/01/2026-3 12/ 02“

WNIDOS 4
1o
-

LIC. ANILU CELIA DELFIN RODRIGUEZ
REGIDORA DE HACIENDA,
SECRETARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

DE HACIENDA
upg: *“,4.:’ Juan
Bautista 1 Jmm
Dtto. '}
01/01/208§:31/12/2

LIC. MARGARITA ANGULO Martinez

REGIDORA DE BIENESTAR, CULTURA Y EDUCACION, X
VOCAL 1 DEL COMITE DE TRANSPARENCIA ‘

C. JACOB REYNA ZAVALETA

DIRECTOR DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION

VOCAL 2 DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

C. OLIVIA OCHOA RIVERA
CONTRALORA MUNICIPAL
COMISARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

! .’nuu c Xiel
(mo TU (lana

Jm. S—
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